
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานผลการจัดโครงการสัมมาทิฐบิุคลากร                     
ส านักงานอธิการบดี ประจ าปี พ.ศ. 2562 

เรื่อง 
แนวทางการขอก าหนดต าแหน่งที่สูงข้ึน ในระดับช านาญการ ช านาญการพิเศษ เชี่ยวชาญ และเชี่ยวชาญพิเศษ 

ของบุคลากรสายสนับสนุนและช่วยวิชาการ กลุ่มอ านวยการ ตามประกาศมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 
(ซึ่งมีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันพุธที่ 2 มกราคม พ.ศ. 2562 เป็นต้นไป) 

ส านักงานอธิการบดี 
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ค าน า 
 

เอกสารฉบับนี้ จัดท าขึ้น มีวัตถุประสงค์เพ่ือรวบรวมผลการจัดโครงการสัมมาทิฐิบุคลากร
ส านักงานอธิการบดี ประจ าปี พ.ศ. 2562 เรื่อง แนวทางการขอก าหนดต าแหน่งที่สูงขึ้น ในระดับช านาญการ 
ช านาญการพิเศษ เชี่ยวชาญ และเชี่ยวชาญพิเศษ ของบุคลากรสายสนับสนุนและช่วยวิชาการ กลุ่มอ านวยการ 
ตามประกาศมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ (ซึ่งมีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันพุธที่ 2 มกราคม พ.ศ. 2562 เป็นต้นไป)                  
โดยแบ่งเนื้อหา ออกเป็น 4 ส่วน (1) หนังสือขออนุมัติโครงการและขออนุมัติตัวบุคคล (2) หนังสือขออนุมัติใช้เงิน
และขออนุมัติเบิกเงิน (3) โครงการสัมมาทิฐิบุคลากรส านักงานอธิการบดี (4) สรุปผลการจัดกิจกรรม (5) ภาพกิจกรรม 
(6) รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ 

หากเอกสารฉบับนี้ มีความผิดพลาดประการใด ต้องขออภัย ไว้ ณ ที่นี้ ด้วย 
 
 

ส านักงานอธิการบดี 
กุมภาพันธ์ 2563 
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สารบัญ 
 

 
ค าน า 
สารบัญ 
ส่วนที่ 1 หนังสือขออนุมัติโครงการและขออนุมัติตัวบุคคล 
ส่วนที่ 2 หนังสือขออนุมัติใช้เงินและขออนุมัติเบิกเงิน 
ส่วนที่ 3 โครงการสัมมาทิฐิบุคลากรส านักงานอธิการบดี 
ส่วนที่ 4 สรุปผลการจัดกิจกรรม 
ส่วนที่ 5 ภาพกิจกรรม 
ส่วนที่ 6 รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ 

หน้า 
ก 
ข 
1 
3 
5 
9 

11 
12 
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ส่วนที่ 1 
หนังสือขออนุมัติโครงการและขออนุมัติตัวบุคคล 
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ส่วนที่ 2 
หนังสือขออนุมัติใช้เงินและขออนุมัติเบิกเงิน 
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ส่วนที่ 3 
โครงการสัมมาทิฐิบุคลากรส านักงานอธิการบดี 
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ส่วนที่ 4 

สรุปผลการจัดกิจกรรม 
ส านักงานอธิการบดี 
 

บุคลากรสังกัดส านักงานอธิการบดี ได้ร่วมแลกเปลี่ยนเรียนรู้รูปแบบและแนวทางในการเขียน
เอกสารประกอบการยื่นขอก าหนดต าแหน่งที่สูงขึ้นในระดับช านาญการพิเศษ ประกอบด้วย ข้อมูล 4 ด้าน คือ 

1.  ต าแหน่งเลขท่ี    
2.  หน้าที่และความรับผิดชอบของต าแหน่ง 
3.  วิเคราะห์เปรียบเทียบคุณภาพ และความยุ่งยากและความซับซ้อนของงานที่เปลี่ยนแปลงไป 
4.  การประเมินค่างาน             
 
ทั้งนี้ ได้มีผู้ยื่นขอก าหนดต าแหน่งที่สูงขึ้นภายหลังการจัดโครงการสัมมาทิฐิ จ านวน 4 คน ได้แก่ 

(1) นางนิดา ประพฤติธรรม (2) นายสวรรค์ชิด สุภาพวงษ์สกุล (3) นางสาวเกศสิรินทร์ แพทอง (4) นางสาวรัชฎา 
ชื่นเสียง 

 
ส านักงานกฎหมาย 
 

ตามที่ส านักงานกฎหมาย ได้รับอนุมัติจากมหาวิทยาลัยฯ ในการจัดโครงการสัมมาทิฐิส านักงาน
กฎหมาย เรื่อง ฐานข้อมูลคดีผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ระหว่างวันที่ ๑๔ – ๑๖  มีนาคม ๒๕๖๒ ณ ห้องประชุม ๘ 
ชั้น ๒ อาคารสารนิเทศ ๕๐ ปี และ โรงแรมไอธารา รีสอร์ทแอนด์สปา จังหวัดเพชรบุรี นั้น 

จากผลการประเมินคุณภาพภายในของส านักงานอธิการบดี คณะกรรมการประเมินคุณภาพ            
ได้ประเมินถึงโอกาสในการพัฒนาการปฏิบัติงาน ซึ่งส านักงานกฎหมายมีภาระงานมากและต้องใช้ประสบการณ์
จากนิติกร แต่ประสบปัญหาเรื่องอัตราการลาออกของนิติกรค่อนข้างสูง ดังนั้น เพ่ือให้การบริหารจัดการงานที่มีอยู่
ให้มีประสิทธิภาพ จึงควรน าเทคโนโลยีสารสนเทศมาเป็นฐานในการเก็บข้อมูล เพ่ือให้การปฏิบัติงานด า เนินไป                      
อย่างต่อเนื่อง เช่น การบันทึกข้อมูลของงานที่เข้ามายังส านักงานกฎหมาย และระบบฐานข้อมูลคดี ประกอบกับ
ส านักงานกฎหมายได้ขอความอนุเคราะห์จากส านักบริการคอมพิวเตอร์ ออกแบบโปรแกรมระบบงานคดี และได้รับ
ความอนุเคราะห์จากคุณสุนิสา สมถวิล นักวิชาการคอมพิวเตอร์ช านาญการ เป็นผู้ออกแบบระบบบัญชีคุมหมวดคดี
ความ ทั้งนี้ ระบบฐานข้อมูลคดี มีความส าคัญในการปฏิบัติงานทางด้านคดี เนื่องจากการด าเนินการทางคดี                 
มีข้อมูลทางคดีที่เป็นขั้นตอนหลายขั้นตอน ส านักงานกฎหมายจึงได้ด าเนินการน าเทคโนโลยีสารสนเทศมาเป็นฐาน
ในการเก็บข้อมูล โดยจัดท าเป็นระบบบัญชีคุมหมวดคดีความ เพ่ือให้ด าเนินการบันทึกรายละเอียดของคดี                   
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อย่างต่อเนื่องหากมีกรณีที่มีนิติกรคนใดคนหนึ่งลาออก หรือต้องมีการปฏิบัติงานแทนกันในกรณีที่นิติกรอีกคนติด
ภารกิจ และเป็นการจัดการความรู้ โดยเก็บข้อมูลในรูปแบบของระบบ ในการนี้ส านักงานกฎหมาย จึงเห็นว่า                 
เป็นโอกาสอันดีที่จะให้ผู้เข้าร่วมสัมมนาได้แลกเปลี่ยนเรียนรู้ในการถ่ายทอดองค์ความรู้ที่ได้รับและร่วมแลกเปลี่ยน
เรียนรู้ ได้น าระบบบัญชีคุมคดีนี้มาร่วมกันพิจารณาในโครงการสัมมาทิฐิส านักงานกฎหมาย เรื่อง “ฐานข้อมูลคดี
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์” ขึ้น เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถด าเนินการในแต่ละขั้นตอนได้อย่างถูกต้อง และมี
ประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น ตลอดจนเป็นการเสริมสร้างบรรยากาศขององค์กรแห่งการเรียนรู้ได้ด ารงอยู่อย่างยั่งยืน 
และฝังรากแน่นเป็นพลังขับเคลื่อนความส าเร็จขององค์กรในระยะยาว อันจะเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติงานคดี
ให้กับมหาวิทยาลัยต่อไป  

 
ในโครงการสัมมาทิฐิส านักงานอธิการบดี ช่วงเช้าของวันพฤหัสบดีที่ ๑๔ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๒ 

ส านักงานอธิการบดีน าเสนอขั้นตอนการเสนอขอต าแหน่งช านาญงาน ช านาญการ และช านาญกา รพิเศษ                       
ให้ผู้เข้าร่วมสัมมาทิฐิรับทราบ และวันศุกร์ที่ ๑๕ มีนาคม ๒๕๖๒ ส านักงานกฎหมาย น าเสนอการเพิ่มประสิทธิภาพ
ในการปฏิบัติงานด้วยการน าเทคโนโลยีสารสนเทศมาเป็นฐาน น าเสนอผ่านระบบบัญชีคุมหมวดคดีความ                      
โดยนางสาวภัคภร กมลรัตนกุล นายศิวกร รัตนางกูร นิติกรปฏิบัติการ เป็นการน าเสนอวิธีการตั้งแต่ขั้นตอนแรก 
คือการลงชื่อเข้าระบบโดยใช้บัญชีนนทรีของบุคลากรส านักงานกฎหมาย ขั้นตอนการกรอกรายละเอียดของคดี 
การด าเนินการ และผู้รับผิดชอบส านวน ตลอดจนวิธีการแนบไฟล์ส านวนคดี ตัวอย่างค าพิพากษา และแลกเปลี่ยน
เรียนรู้ถึงปัญหาที่เกิดขึ้นหลังจากท่ีด าเนินการเพ่ิมรายละเอียดของคดีในระบบบัญชีคุมคดีแล้ว ทั้งนี้ มีการพิจารณา
ปัญหาและข้อเสนอแนะร่วมกัน เพ่ือสรุปให้คุณสุนิสาฯ นักวิชาการคอมพิวเตอร์ช านาญการ จากส านักบริการ
คอมพิวเตอร์ ด าเนินการปรับให้เหมาะสมกับการใช้ระบบต่อไป 
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ส่วนที่ 5 
ภาพกิจกรรม 
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ส่วนที่ 6 
รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ 

 
นายฉัตรชัย จรูญพงศ์ 
รักษาการแทนผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี 
 
  

 
นางสาวเนตรทราย ยอดพรหม 
นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ช านาญการพิเศษ 
 
  

  
นางนิดา ประพฤติธรรม 
นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ช านาญการ 
  
 
 
นายสวรรค์ชิด สุภาพวงษ์สกุล 
นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ช านาญการ 
 
 
 
นางสาวเกศสิรินทร์ แพทอง 
นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ช านาญการ 
 
 
  

นางสาวรัชฎา ชื่นเสียง 
นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ช านาญการ 
 
 
 
นายพงศนาถ เปรมภิภัสสร 
นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ช านาญการ 
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